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Allminna krav pa utformningen och anvindandet av
inlamningsuppgifter i kurser som ges av Brandteknik

Syfte med inlAimningsuppgifter

Inom utbildningen férekommer olika former av inlimningsuppgifter sdsom
laborationsrapporter, seminarieuppgifter och projektredovisningar i ett antal kurser. De
olika typerna av inldimningsuppgifter har ett viktigt gemensamt syfte - att under
utbildningens gang kontinuerligt trina studentens fardighet i presentationsteknik och
skriftlig framstéllning. Huvudmalet &r att varje nyutexaminerad ingen;jor skall kunna
presentera en undersokning, ett projekt, en produkt etc. i rapportform pa ett tydligt,
vélstrukturerat och lattlast satt.

Inlimningsuppgifter pa tre nivier

De olika inldimningsuppgifterna kan ha olika omfang och karaktér. Kraven pa
utformningen av redovisningen kan darfor vara olika stora. Inom avdelningens kurser
forekommer i huvudsak tre nivaer pa redovisningskrav dér niva I motsvarar enklare
laborationsrapporter och mindre 6vningsuppgifter och niva III motsvarar stora
projektrapporter. Pa de foljande sidorna beskrivs de allménna krav som stills pé de olika
nivaerna.

For varje inlamningsuppgift skall den allmédnna kravnivan anges och eventuella
tilldggskrav eller andra avvikelser skall tydligt beskrivas. I undantagsfall kan det
forekomma inldmningsuppgifter med redovisningskrav som helt avviker frin dem som
beskrivs i denna skrift. For examensarbeten pé riskhanteringsprogrammet géller den
information som utbildningsprogrammet tagit fram.

Krav pa aterkoppling och kommentarer fran rittande lirare

Varje inlamningsuppgift skall rittas och kommenteras med avseende pé savil innehall som
utformning och sprakbruk. Allvarliga brister i ndgot av dessa avseenden skall alltid
foranleda en anméirkning med en tydlig kommentar till felet fran réttande larares sida.
Kravet pd omfattningen av lirarens aterkoppling 6kar med inldimningsuppgiftens niva
enligt beskrivningarna pa de foljande sidorna.

Policy for anvindande av inliimningsuppgifter

Under érskurs ett och i viss man under arskurs tva far inldmningsuppgifter anvéndas for att
stimulera kursdeltagarna att f6lja en lamplig studietakt redan fran borjan. Antalet
inldmningsuppgifter bor dock ej 6verskrida en per kurspoédng och far ej verskrida en per
vecka och kurs. Uppgifter med mycket liten omfattning eller med mycket detaljerade
”kokboksanvisningar” bor undvikas.

Inldmningsuppgifterna bor utformas sé att de ger studenterna erfarenheter och kunskaper
utdver dem som kan erhallas genom &vriga kursmoment.
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Tips pa lamplig stodlitteratur

Vid forfattandet av rapporter kommer det ofta upp fragor kring utformningen av rapporten
och fragor kring sprakbruk mm. Det finns mycket skrivet om hur vetenskapliga rapporter
bor forfattas och det dr egentligen omojligt att ge ndgon enhetlig beskrivning pé detta. Men
for att &nda ge ndgon vigledning kan nedanstéende skrifter och platser pé internet fungera
som végledning. Bada bockerna finns i Brandtekniks bibliotek.

e Backman J. Rapporter och uppsatser. Studentlitteratur, Lund, 1999. Hér diskuteras
ocksa referens till dokument som publicerats pé internet.

e Widerberg K. Att skriva vetenskapliga uppsatser. Studentlitteratur, Lund, 1998. (utgatt
frén forlag)

e Widerberg K. Vetenskapligt skrivande - kreativa genvégar. Studentlitteratur, Lund,
2003.

e Brandtekniks IT-Bibliotek under Studier & Forskning:

http://www.brand.Ith.se/bibl/index.htm
Sprakguiden pa universitetets sidor: http://www.lu.se/info/intra/sprakguide/
Tidningarnas Telegrambyras sidor med aktuell skrivhjélp: http://www.tt.se/sprak/

Ansvar for det som skrivs

Normalt ansvarar forfattaren for det som skrivs i rapporter och inlimningsuppgifter. I vissa
kurser forekommer det att detta sérskilt skall pdpekas. Detta anges i respektive
kursprogram. Det skall d& framga att arbetet &r ett resultat som tagits fram i utbildningen.



Inlimningsuppgifter pa redovisningsniva I

Enklare laborationsrapporter, mindre dvningsuppgifter och liknande.

Malgrupp

Om inget annat anges skall mélgruppen for skriften anses vara en person med
bakgrundskunskaper som en student i samma arskurs som list den aktuella kursen och det
aktuella kursavsnittet och dessutom nyligen har 16st den aktuella uppgiften.

Spriakbruk

Spraket i skriften skall vara anpassat for malgruppen och texten skall vara tillrackligt fyllig
for att en person 1 malgruppen utan storre anstrdngning skall kunna f6lja med i resonemang
och motiveringar. Skriften skall vara korrekturlést sa att sprak- och skrivfel &r rittade.

Utformning och innehall

Skriften skall ha framsida dér det tydligt framgar vem som é&r forfattare samt vad rapporten
innehéller. Skriften far inte vara férsedd med Lunds universitets logotyp. Istéllet kan det
anges att skriften ar forfattad vid avdelningen for brandteknik, LTH eller bara Brandteknik,
LTH.

I 6vrigt far den utformas som en l6pande text med mellanrubriker.

I texten skall anvénda metoder, forsoksuppstillningar och métningar namnges och
beskrivas kortfattat om de inte &r sjdlvklara eller givna. Valet av metoderna bor motiveras
om de inte dr bestdimda pa forhand. Forenklingar och gjorda antaganden skall tydligt
redovisas. Berdkningar, mitresultat etc. kan, om de inte &r vésentliga for diskussionen,
redovisas i bilagor till vilka tydliga hdnvisningar skall goras.

Om det motiveras av innehallet och underlittar forstaelsen av texten skall skriften vara
forsedd med figurer, diagram och tabeller. Figurer och liknande skall vara forsedda med
tydlig numrering.

Teknisk utformning

Inldmningsuppgiften far gérna vara prydligt handskriven men den diskuterande texten
rekommenderas vara skriven med hjilp av ordbehandlingsprogram. Skriften skall 1amnas
héftad eller infogad i en enklare mapp.

Aterkoppling fran liraren
Kommentarer fran rittande ldrare skall vara tydliga men de far lov att vara skriftliga och
relativt kortfattade.

Exempel pa kurs med denna typ av inlimningsuppgifter
Denna typ av inldmningsuppgifter kan férekomma i kurserna branddynamik, brandkemi,
aktiva system, riskhanteringsprocessen och riskanalysmetoder.



Inlimningsuppgifter pa redovisningsniva II

Seminarieuppgifter, projektredovisningar och liknande.

Malgrupp

Om inget annat anges skall mélgruppen for skriften anses vara en person med
bakgrundskunskaper som en student i samma arskurs som list den aktuella kursen men inte
ar insatt 1 detaljerna i den aktuella uppgiften.

Spriakbruk

Spraket i skriften skall vara anpassat for malgruppen och texten skall vara tillrackligt fyllig
for att en person 1 malgruppen utan storre anstrdngning skall kunna f6lja med i resonemang
och motiveringar. Skriften skall vara korrekturlést sa att sprak- och skrivfel &r rittade.

Utformning och innehall

Skriften skall vara forsedd med sammanfattning, innehallsforteckning och referenslista
samt ha titelsida. Skriften far inte vara férsedd med Lunds universitets logotyp. Istdllet kan
det anges att skriften &r forfattad vid avdelningen for brandteknik, LTH eller bara
Brandteknik, LTH.

Den l6pande texten bor vara vil strukturerad med tydliga avsnittsrubriker.

I texten skall anvénda metoder, fors6ksuppstillningar, métningar och liknande beskrivas
relativt utforligt om de inte dr givna pa férhand. Valet av metoderna skall motiveras om de
inte ar bestdimda pa forhand. Forutsattningar, férenklingar, gjorda antaganden och
osdkerheten i dragna slutsatser skall tydligt redovisas. Langre berdkningar, métresultat etc.
bor, om de inte dr vdsentliga for diskussionen, redovisas i bilagor till vilka tydliga
hinvisningar skall goras.

Om det motiveras av innehallet och underlittar forstaelsen av texten skall skriften vara
forsedd med figurer, diagram och tabeller. Figurer och liknande skall vara férsedda med
figurtexter och tydlig numrering samt vara infogade i anslutning till den 16pande texten.

Killhdnvisningar

I alla delar av skriften skall anvanda killor anges noggrant. Dessa killhdnvisningar skall
vara utformade enligt gingse norm och killorna skall vara allmént tillgéngliga.
Héanvisningar till kurskompendier och liknande far dock goras i férenklad form.

Teknisk utformning

Den diskuterande texten skall vara skriven med hjilp av ordbehandlingsprogram. Bilagor
och berdkningsavsnitt fir dock vara prydligt handskrivna. Skriften skall lamnas héiftad eller
infogad i en enklare mapp.

Aterkoppling frin liraren
Aterkoppling och kommentarer frin rittande lirare skall vara relativt utforliga. De skall
framforas skriftligt och muntligt samt med tillfélle till en kort diskussion.

Exempel pa kurs med denna typ av inlimningsuppgifter
Denna typ av inldimningsuppgifter kan forekomma i kurserna aktiva system och
riskhanteringsprocessen och riskanalysmetoder.



Inlimningsuppgifter pa redovisningsniva II1

Storre projektredovisningar

Malgrupp

Om inget annat anges skall mélgruppen for skriften anses vara en person med
bakgrundskunskaper som en student i samma arskurs. Denne forutsétts dock inte ha lést
den aktuella kursen.

Spriakbruk

Spraket i skriften skall vara anpassat for malgruppen och texten skall vara sé fyllig att en
person i malgruppen med létthet skall kunna folja med i resonemang och motiveringar.
Hela skriften skall vara mycket noggrant korrekturlést sa att sprak- och skrivfel &r rittade.

Utformning och innehall

Skriften skall vara forsedd med bibliotekssida, sammanfattning pé svenska och engelska,
innehéllsforteckning och referenslista samt ha omslagssida. Rapporten utformas i ovrigt
enligt rekommendation i Regler for rapportskrivande vid Brandteknik (9901011/SA).
Tolkningar och diskussion av resultaten samt slutsatser skall ha en framskjuten position i
egna kapitel/avsnitt och skall presenteras extra tydligt och klart. Den 16pande texten skall
vara tydligt disponerad med kapitel- och avsnittsrubriker.

I texten skall anvénda metoder redovisas utforligt och valet av metoderna skall motiveras
noggrant. For varje anvind metod samt for forsok, métningar och liknande skall
forutsattningar, forenklingar och gjorda antaganden redovisas tydligt. Langre berdkningar,
miétresultat/radata etc. skall, om de inte dr vésentliga for diskussionen, redovisas i bilagor
till vilka tydliga hanvisningar skall goras.

For att underlitta forstaelsen skall skriften vara forsedd med figurer, diagram och tabeller
infogade i anslutning till texten. Figurer och liknande skall vara forsedda med figurtexter
och tydlig numrering.

Killhéinvisningar
I alla delar av skriften skall anvinda kallor anges noggrant. Dessa kdllhdnvisningar skall
vara utformade enligt gdngse norm och killorna skall vara allmént tillgéngliga.

Teknisk utformning

Hela rapporten skall vara skriven med hjélp av ordbehandlingsprogram. Den skall ldmnas
hiftad eller infogad i en gedigen mapp eller parm. Rapporten skall kunna konverteras till
elektroniskt format, dvs ocksa ldmnas pa CD eller motsvarande (Word-fil eller pdf). I
denna version skall ett genméle frén eventuell sakigare (kommun, anldggningsinnehavare
eller liknande) beredas plats i anslutning till inledande sidor.

Aterkoppling frin liraren
Aterkopplingar och kommentarer fran rittande lirare skall vara detaljerade och skall vid
flera tillféllen framforas muntligt med en efterf6ljande utforlig diskussion.

Exempel pa kurs med denna typ av inlimningsuppgifter
Denna typ av inldimningsuppgifter kan forekomma i kurserna brandtekniskt projektarbete,
brandteknisk riskvérdering och samhéllsplanering.



